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Tento metodicky pokyn obsahuje dopliiky:

Doplnék ¢islo

U¢innost doplitku od:

Evidovany vytisk ¢.



UvoD

Pfirucka je urcena uzivatelim Jednotného systému katalogizace (dale jen ,, JSK*) podle
zékona ¢. 309/2000 Sb., o obranné standardizaci, katalogizaci a statnim ovérovani jakosti
vyrobkl a sluzeb urcenych k zajisténi obrany statu a o zméné€ zivnostenského zakona, ve
znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,zakon ¢. 309/2000 Sb.).



HLAVA'1 ]
VSEOBECNA USTANOVENI

Legislativa upravujici oblast katalogizace vyrobku

1.1 Katalogizace vyrobkii se v Ceské republice ¥idi nasledujicimi pravnimi piedpisy, alian¢nimi
a odbornymi dokumenty:

a) zakonem ¢. 309/2000 Sb.;

b) vyhlaskou ¢. 5/2001 Sb., kterou se stanovi nalezitosti katalogizani dolozky, vzory tiskopist
zadosti, oznameni a ptehledl souvisejicich s katalogizaci a vzor osvédceni o zpusobilosti
zpracovavat navrh katalogizacnich dat o vyrobku;

¢) spojeneckou priruckou ke katalogizaci ¢. 1 (Allied Codification Publication No. 1; déle jen
,,ACodP-17);

d) odbornym dokumentem Utadu pro obrannou standardizaci, katalogizaci a statni ovéfovani jakosti
(dale jen ,,Ufad”) ,Jednotny systém katalogizace a obecné podminky pro jeho uZivani®,
&j. MO 529882/2022-1419 ze dne 8. prosince 2022'.

! Dokument je dostupny na adrese www.okm.mo.gov.cz
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http://www.okm.mo.gov.cz/

HLAVA 2
UZIVATEL JSK

2.1 Zékladni definici uzivateli JSK stanovuje zédkon ¢. 309/2000 Sb. Uzivateli JSK jsou ministerstva,
jiné spravni urady a kraje, které pozadaly Utad o uzivani JSK a akceptovaly podminky jeho
pouZzivani.

2.2 Zakladnim néstrojem pro podéni a fizeni zadosti o katalogizaci vyrobku je webova aplikace
Urtadu (dale jen ,,WEB-KAT®).

2.3 Cinnost uzivatele v aplikaci WEB-KAT v procesu katalogizace vyrobki.

, y ey . 1 o
) Vlozeni polozek Piirazeni ; Po zpracovani 1 Podani zadosti
Registrace . 1
- N smlouvy polozek I NKDV 1 o katalogizaci
uzivatele ., -1 "7~ et ,
uréenych ke smlouvy : katalogiza¢ni | Utadu
katalogizaci dodavateli 1 agenturou :




HLAVA3
REGISTRACE UZIVATELE JSK

3.1 Vyplnte registra¢ni formulai (piiklad):

e Typ uzivatele: (naptiklad ,,Ministerstvo obrany™).

e Kod akvizi¢niho pracovisté: (napiiklad ,,Sekce vyzbrojovani a akvizic MO, odbor vyzbrojovani
pozemnich sil a KIS”).

e Zadavatel vetrejné zakazky: prepnout na ,,ANO*.

e Vypliite zbytek registracniho formulate.

e (Odeslete registracni formulaf.

Registrace uZivatele

| Ministerstvo obrany -
| ano
: :u:LamTﬂOL
PfihlaSovaci jméno
neni
et - Vypliite v§echny

£-mal

povinné udaje

D Nejsem robot
il padminky reCAPTCHA 52 mér reCAPTCHA
@ Ufad pro obrannou standardizaci, katalogizaci a statni ovéfovani jakosti &

|:> —

Po registraci vam bude dorucen e-mail s registraénim heslem.




HLAVA 4
ZALOZENI POLOZEK URCENYCH KE KATALOGIZACI DO WEB-KAT

4.1 Uzivatel ur¢eny ve smlouvé k vyporadani katalogizace podle zédkona ¢. 309/2000 Sb. vklada polozky
uréené ke katalogizaci do syst¢tmu WEB-KAT na zaklad¢ vytvofené objednavky po schvaleni
smlouvy s uplatnénou katalogiza¢ni dolozkou.

e Vyberte objednavku.

Ciselniky ~ Napovida

#& 2 Stav komunikace

Polozky smiuv 2 A x
178 3 34 0
Ke zpracovini Vracené Odeslané k zpracow. Piipraveno k podan LR

. 2 e
Objednavky o
= 3 28 B 00
é A Dokonéené objednaviy Viechny objednavky
Nov objednévia Nowé %r
Smilouvy L
13 :
Shwdlens (ki Dokanéené smiouvy e

e Vyberte ptislusnou objednavku.
e Vybérem ikony tuzky piejdéte do editani obrazovky.

Ciselniky ~ Napovéda

A < Katalog/Workflow  3* Stav komunikace

- o
- - =
Uley [-] bd 2024_PDkus_AOBPVf Vytvoieno P -
W 3uyhledanch zimamd X # Priohy 2
® Wyberte ziznamy pra hromadné operace
Ukl Objednavka Log
Cislo smiouvy Cislo objednivky -0
W 2024 Pokus ADBP 2024 Pokus AOBP POKL
W 2024MAPY-TEST 5 MAPY  OBJEDNAVKA @ e

2024 POKUS_AOBP
POKUS_AOBP
2024_Pokus_AOBP

Aktivni

9.10.24

9.9.246:3256 Karas Oldiich

W mr1232024 imr123_2024 &

DoloZka smiouvy

9.9.24 6:32:56 Karas Oldfich

.. Ne

Ne

Prilohy objednavky

Zatim zde nejsou Fadné zaznamy:

e Upravte Cislo objednavky, termin plnéni a vlozte ptilohy objednavky.
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Formular ulozte.

"™ 3024_Pokus_AOBP / Vytvofeno
& Fiilohy 0

OBJEDNAVKA @

Lislo smlouvy 2024 POKUS AQBP
2024_POKUS_AQBP

Nézew smiouvy POKUS_AOBP

Cislo objednéavl | 2024 _Pokus_AOBP

Termin dodani | 9.10.24

Piilohy cbjednavky

Sem pietahnéte soubory, nebo vyberte soubory b



HLAVA 5
VLOZENI NOVE OBJEDNAVKY KE SMLOUVE

e Vyberte dlazdici ,,Nova objednavka”.

e Vypliite povinné udaje nové objednavky.
e Mizete ptipojit ptilohu ve formatu PDF.

& < Kaulog /Workflow & Stav komunikace

OejEDNAVKA @ m ey

| ,  )
- | Vyplnéni &isla smlouvy,
- \ ‘_ » o
\ ¢isla objednavky,
Pfilohy objednaviy
termin plnéni.

Vlozte ptilohu.




HLAVA 6
PRACE S POLOZKAMI SMLOUVY
6.1 Vlozeni polozek smlouvy do objednavky — systém umoziuje dva zpiisoby vlozeni:

a) Manualni vloZeni jednotlivych polozek.
b) Hromadné vlozeni tabulkou XLS/XLSX.

Népovida

2 Stav komunikace

= B
™ 3024_Pokus_AOBP / Vytvofeno -
& Piony 0
Ukol Objednauka Log

15 abjecnivky

W 2024 Pokus AOEP 2024 Pokus AOEP POKL

W 2024MAPY-TEST 25 MAPY  OpjEDNAVKA @ r'd

W imri23 2024 imr123_2024 Soup|

2024 POKUS_AOBP

POKUS AOEP

2024 Pokus AOBP

Aktivni

91024

9.9.246:32:56 Karas OldFich
9.9.246:32:56 Karas Oldfich

.. Ne

Ne

Piilohy objednavky

Zatim zde nejsou Zadné zéznamy

a) Manudlni vlozeni jednotlivych polozek.
e Vypliite vSechny povinné udaje.

e Polozku smlouvy uloZte.

< Katsog [ Workfiow 32 Staw bomurskace

Vypliite v§echny

povinné udaje.
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b) Hromadné vlozeni tabulkou XLS/XLSX.

e Stdhnéte Sablonu.
e Vypliite Sablonu.
e Vlozte vyplnénou Sablonu.

6.2 Pritazeni polozek smlouvy dodavateli — systém umoziuje dva zplisoby pfifazeni:

a) Hromadné ptifazeni polozek smlouvy dodavateli.

e Vyberte polozky smlouvy piislusné objednavky.
e Hromadnou operaci pridé€lte polozky smlouvy dodavateli.

¥ < Katalog / Workflow 3 Stav komunikace

-0
B 2/ Vytvofeno iv
& Piony o
Hromadné operace nad 2 vybranymi zéznamy =
smiowa  Objednivka  Akce  Sprwnifizenl  Log
e B pritadit dodavateli
Odznafit vie
2024_Pokus ADBP s
Bl W 2024 Pokus AOBP 2024 Pokus AOBP
W oamaweetet 2 -
W imr123_2024 imr123_2024 . .
Cislo abjednavky - Eislo 2024 POKUS AOBP | 2024 POKUS AOBP
smiouvy

Zakladni informace

Potadové tislo 2 stav polazky Nivrh

Tdentifikace polozky

Nazev polozky ve smiouvé Pokus 2 RN/PN ze smiouvy
Typ polalky 1 - Poloika zésabovini

Nazev polaiky NSC

Pozadované NSH Wysledné NSN

Reference 1

RN/PN Plvadni ndzev

Organizace
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b) Pfifazeni polozek smlouvy jednotlive.

e Vyberte polozku smlouvy.
e Piifad'te polozku smlouvy dodavateli.

:> Phtadit dodavate

® oo

B 200rowsAose 2020 Pokus A0B 2 PoLOZKA SMLOLYY @ ’
B 2024 Pokus ADBP 2024 Pokus_AOBP 1 <:

W 2024maPv-TEST 2 Zafazeni polozky smiouvy a
-

imr123 2024 imr123 2024
o Pfifadit dodavateli

Zakladni informace
Poznimka

Identifikace polozky

:> Plitadit dodavateli zpit
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HLAVA 7
PODANI ZADOSTI O KATALOGIZACI UZIVATELEM

7.1 Uzivatel podava zadost spolu s ndvrhem katalogiza¢nich dat vyrobku a uvedenim katalogiza¢ni
agentury, ktera tento navrh zpracovala.

e Vyberte dlazdici ,,Pfipraveno k podani zadosti”.

"

Polozky smiuv g~ x
180 3 34 1 o0

Objecnavky @ 8~ x
= 2 29 R 0o

Smiouvy o~ x

e Vyberte polozku ptipravenou k podani zadosti.

Ukoly @ &

W 1 wytiecanch shmamts X e sdilet Zobrazit fittry [ Ano
(31 Vyerte zizramy peo hromadné opersce

Oblibené / vechny

B 202507.18KACD  3assign NIN a Kurz KA-CD 2025 <=|.:Mﬂmrrvw\|kv o

OBLIBENE FILTRY

uloit

3 -
x -

x zating ra -

L rownd se

L3 2afind na

x tind -

e et B |rowise = 2
| ien i rouna se . 5
g T B |jevsemamu «  Pripravenc k podini zadasti @)

X g Vyoofenakm 2atind na -

e Podejte zaddost o katalogizaci.

A < Katslog /Workflow 3 Stav komunikace

-
B 4/ piipraveno k podani 24dosti -
# Priony 2
ados:
Ukol  Polozkysmiouvy  Smiowva  Objedndvka  Akce  Spranifzeni  Log
POLOZKA SMLOUVY @ q
PR S Podat vybranou Zadost
Zatazen( p K a
ednavky - Cislo 3ASSIGN NIIN Poznamka
o)

Zskladni informace

Identifikace polozky

— e -

NSC

Reference 1
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Schvalovaci doloZka
Zpracovatel:
Odpovédny predstaveny:

Schvalujici:

Schvaleno dne:
U¢innost od dne:
Dnem ucinnosti se rusi:

Cj. MO 957020/2026-1419

Ing. Oldfich KARAS

Ing. Libor MROZINSKI

Ing. Jaroslav LINHART, Ph.D., MBA
podepsano elektronicky

Viz elektronicky podpis

Dnem podpisu
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